Частное профессиональное образовательное учреждение 
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ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

К  ОФОРМЛЕНИЮ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ

В структуре контрольной работы должны быть предусмотрены: план, введение, основное содержание, заключение, список использо​ванной литературы, приложения.

Текст работы начинается с титульного листа, где следует указать: название колледжа, факультет, тему контрольной работы и предмет, свою фамилию, форму обуче​ния и курс, а также фамилию и должность преподавателя. В кон​це листа - город и год. На следующей странице дается план рабо​ты. Нумерация текста начинается с третьей страницы; заголовок (введение) - по центу.

Во введении следует обосновать актуальность темы, указать цель и задачи работы, дать краткий обзор использованной литературы.



В основной части раскрыть содержание выбранной темы контрольной работы согласно вопросам плана.



В заключении следует сделать краткие выводы по проблеме, вытекающие из содержания работы.

Каждый параграф в тексте отделяется один от другого. Ставится номер и повторяется название этого паpaгpaфa (заголовок).



На источники и литературу, цитируемые в тексте, делаются подстрочные сквозные ссылки (внизу страницы, под чер​той), шрифт - 12 пт., выравнивание по ширине. Использованные источники и литература даются в конце работы в алфавитном порядке.

Работа печатается на одной стороне листа формaтa А4, представляется в отпечатанном виде в 1 экз. Параметры полей страниц формата А4: верхнее – 2,5 см, нижнее – 2,5 см, левое ​2,5 - 3 см, правое - 1-1,5 см.

Шрифт основного текста - 14 пт. (выравнивание по ширине, шрифт Times New-Roman), зaгoловков - 16 пт. (выравнивание по цeнтpy), а подзаголовков - 15 пт. (выравнивание по цен​тру). Отступ абзаца 1,25 см. Работа печатается с полyтoрным межстрочным интервалом. Количество строк не более 30 на лис​те. Объем контрольной работы  должен бытъ не менее 10 печатных страниц.
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